CREATION DU COMPTE

-
>

MICROSOFT TEAMS



Dans le mail recu par I'Atelier 2, cliquez ici
|

Microsoft Teams

Maryse added you as a guest to ATELIER 2 ARTS PLASTIQUES!

NOM DE VOTRE FORMATEUR

Clestici!

Open Microsoft Teams




Cloud optimize
your business

Configurez votre compte avec Microsoft

Vous I'utiliserez pour accéder aux ressources de
I'organisation ATELIER 2 ARTS PLASTIQUES et aux
applications de Microsoft.

servicecivique@atelier-2.com

Créer un mot de passe

8 caractéres minimum, respecte la casse.

Nom complet :

servicecivique

Pays

auquel vous

ft. En savoir




Vous recevrez ce mail, copiez-collez le code, cliquez sur terminer

Objet Vérifiez votre adresse de messagerie pour terminer la procédure d'inscription.
De Microsoft Invitations &
A servicecivique@atelier-2.com &
Date Aujourd’hui 10:46

Please use the following verification code to verify your email with Microsoft:

Consultez votre messagerie pour obtenir votre code de
vérification. Vous n'avez pas requ d'e-mail ? Regardez
dans votre dossier Courrier indésirable ou

~| If you didn't request this code, you can safely ignore this email. Someone else might have typed your email address by mistake.

Thanks,
Microsoft

gurez P
rateur de votre organi
re le controle de votre

% .
mail et le nom de votre organisation seront visible:
yO l | r l I S | I I eS S les autres personnes de votre organisation.

Terminer Retour




Acceptez les autorisations, puis a vous de choisir, télécharger et installer 'application, ou d’une
maniére plus facile, utiliser I'application web

B® Microsoft
servicecivique@atelier-2.com

Révision des autorisations

A

ATELIER 2 ARTS PLASTIQUES 22ap.onmicrosoft.com

Cette ressource n’est pas partagée par
Microsoft.

L'organisation ATELIER 2 ARTS PLASTIQUES
souhaite :

N/ Vous connecter
\/ Lire votre nom, adresse e-mail et photo

Gardez le contact grace a I'application de bureau Teams

organisation & accé: 3 les traiter pour cré
contrdler et administrer un compte er C de ses i § P 5

stratégies. ATELIER 2 ARTS PLASTIQUES n'a fourni aucun Télécharger I'application Windows Utiliser I'application Web a la place
lien vers sa déclaration de confidentialité pour vous

Vous avez d€ja I'application Teams ? Lancer maintenant




VOUS AVEZ DESORMAIS VOTRE COMPTE !

< > [@4 Q Rechercher

Equipes Y He | Jeudi 10h - Création visuelle Publications Fichiers -+
(- |

Vos équipes

® Canal | St Démarrer une réunion | (1)
Conversation
s He| Hélene Charpiot
wr
s Général
Jeudi 10h - Création visuelle &
Appels
4
Fichiers

Applications

Saisissez un message
2" Rejoindre ou créer une équipe 3
Aide

Ay ¢ Q@B



JOINDRE ET INTERAGIR DANS UN ATELIER

S
'J

MICROSOFT TEAMS




Prenons I'exemple avec un atelier d’Hélene Charpiot

Assurez vous d’étre dans Equipes > Héléne Charpiot > Jeudi 10h Création visuelle
Puis cliquez sur joindre

4

M"_’M"é f.quipes Y . Jeudi 10h - Création visuelle Publications Fichiers + ® Canal | St Démarrer une réunion

a . Vos équipes
nnnnnnnnnn

W . Héléne Charpiot

Eauipes Général

Jeudi 10h - Création visuelle &
Appel

Commencons cette conversation

@Mentionnez '~ ~~r¥inanic 5 canal
Aujourd hui

@« Laréunion a commencé

< Répondre

Applications 2 . s )
Démarrer une conversation. Utilisez @ nour mentionner un contact



Avant de rejoindre, assurez vous que votre micro et votre caméra soient désactivés pour faciliter la
communication dans le groupe. Vous pourrez cependant le réactiver si vous voulez échanger
pendant 'atelier.

Choisissez vos parameétres audio et vidéo pour

Réunion maintenant

Eﬁ @ 75 )2,’ @ @ Micro et haut-parleurs in...

Autres options de participation

c# Son désactivé &, Son par téléphone & Ajouter une salle



Pendant 'atelier, vous pouvez afficher la conversation afin de :

Envoyer un message

Conversation de la réunion 'Qe p on d re

Cliquez ici pour envoyer

Envoyer une image

En attente des autres participants...

01:50 L % @) e E &8 X

'mbres verront votre message.

Cliquez ici pour envoyer




@ Télécharger une image, 2 solutions :

Conversation de la réunion X

@ Héléne CHARPIOT 11:23
©

B Ouvrir en ligne

L Télécharger

@ Obtenir le lien

Clic droit > Télécharger
Ou cliquez sur I'image pour

I'agrandir, puis sur la fleche

pour la télécharger

Répondre Répondre

A ¢ O @B B A Q@B




Vous pouvez également lever la main afin de demander la parole

00:15

01:50

03:49

L

W

a

& 4
L @
2 1

Lever la main

o % & & X

we ™ F &8 X Attendez votre tour et activez
le micro et/ou la caméra

N’oubliez pas de baisser la

main une fois la parole prise

et de désactiver micro et/ou
caméra une fois fini



Une fois I'atelier terminé, cliquez ici pour raccrocher

a0 g H @ e & O

no
Co
X



MERCI ET A BIENTOT !

Contact de l'atelier 2 :
Jonathan Ferreira
servicecivigue@atelier-2.com

a votre disposition pour toute demande complémentaire



mailto:servicecivique@atelier-2.com

