
CRÉATION DU COMPTE

MICROSOFT TEAMS



Dans le mail reçu par l’Atelier 2, cliquez ici

NOM DE VOTRE FORMATEUR

Maryse



Ensuite, vous êtes amenés à créer un compte microsoft, remplissez vos informations, puis cliquez 
sur suivant



Vous recevrez ce mail, copiez-collez le code, cliquez sur terminer



Acceptez les autorisations, puis à vous de choisir, télécharger et installer l’application, ou d’une 
manière plus facile, utiliser l’application web



VOUS AVEZ DÉSORMAIS VOTRE COMPTE !



JOINDRE ET INTERAGIR DANS UN ATELIER

MICROSOFT TEAMS



Prenons l’exemple avec un atelier d’Hélène Charpiot

Assurez vous d’être dans Équipes > Hélène Charpiot > Jeudi 10h Création visuelle
Puis cliquez sur joindre



Avant de rejoindre, assurez vous que votre micro et votre caméra soient désactivés pour faciliter la 
communication dans le groupe. Vous pourrez cependant le réactiver si vous voulez échanger 

pendant l’atelier.



Pendant l’atelier, vous pouvez afficher la conversation afin de :

Envoyer un message

Cliquez ici pour envoyer

Envoyer une image

Cliquez ici pour envoyer1

2



Télécharger une image, 2 solutions :

Clic droit > Télécharger 1

2

Ou cliquez sur l’image pour 

l’agrandir, puis sur la flèche

pour la télécharger



Vous pouvez également lever la main afin de demander la parole

N’oubliez pas de baisser la 
main une fois la parole prise 
et de désactiver micro et/ou 

caméra une fois fini

Attendez votre tour et activez 
le micro et/ou la caméra

Caméra

Micro



Une fois l’atelier terminé, cliquez ici pour raccrocher



MERCI ET À BIENTÔT !

Contact de l’atelier 2 :

Jonathan Ferreira

servicecivique@atelier-2.com

à votre disposition pour toute demande complémentaire

mailto:servicecivique@atelier-2.com

